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Vnutorny predpis je vypracovany v sulade s ustanovenim § 5 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov a § 13 ods. 4 pism.
zéak. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

L CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1

1. Smernica upravuje zadkladné pravidla, ciele a sposob vykondvania finan¢nej kontroly,
realizovanej podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len zékon o FK).

Smernica je sucastou jednotného akomplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecujuceho dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a G€elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Mesto Poltar (dalej len mesto v prisluSnom
tvare) ako aj pri inych ¢innostiach mesta.

2. Smernica podrobnejSie upravuje posobnost’ v oblasti financnej kontroly v rdmci mesta.
3. Cielom smernice je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanoveni § 7 - § 9 zakona o FK.

4. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuji na kontrolu vykondvani podla osobitnych
predpisov.
ClL2

Zikladné pojmy

Na tcely tejto smernice sa rozumie

1. finanéné riadenie sthrn postupov primatora mesta pri riadeni rizik, zodpovednom
planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, U¢tovani, vykaznictve verejnych financii,
finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodéarne, efektivne, G¢inné a ucelné
vyuzivanie verejnych financii,




2. finan¢nou kontrolou sthrn cinnosti zabezpecujicich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, t€innosti a ucelnosti financnych operacii alebo ich Casti pred ich uskutocnenim,
v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zic¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti,

3. finan¢nou operéciou alebo jej ¢ast'ou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny ukon alebo iny ikon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su:

— financné prostriedky podla zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zakon ¢. 523/2004 Z. z.),

— financné prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

— financné prostriedky z rozpoctov Clenskych statov Eurdpskej unie,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej tinie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie,

— vlastné financné prostriedky osoby urcené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zaklade medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenskad republika
viazand alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej tnie.

— finan¢né prostriedky, ktoré poskytuje mesto pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na urceny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

5. opravnenou osobou Mesto Poltar, mestsky urad, ak vykonava administrativnu finan¢n
kontrolu alebo finanénti kontrolu na mieste, hlavny kontrolor mesta, Ministerstvo financii
Slovenskej republiky, Urad vladneho auditu podl'a § 4 zdkona o FK alebo ind pravnicka
osoba podla § 19 ods. 5 zakona o FK, ak vykonavaji vladny audit,

6. povinnou osobou Mesto Poltar, mestsky tirad, Mestsky podnik sluZieb, ZS Slobody, ZS
Skolska, Zariadenie socialnych sluzieb, Zakladna umelecka $kola, pravnické osoby a fyzické
osoby, ktorym je poskytnutd z rozpoc¢tu mesta dotacia, ak sa u nich vykondva administrativna
finan¢nd kontrola, finan¢nd kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou osobou zamestnanec iného orgdnu VS, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzineca ind fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom je fyzickd osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vzt'ahu definovana v organiza¢nom poriadku,

9. auditujicim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodarnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejsi vzdjomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,



12. tc¢innost'ou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie,

13. ucelnost'ou vzt'ah medzi uréenym tcelom pouzitia verejnych financii a skuto¢nym ucelom
ich pouzitia,

14. riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je
riadit’ potencidlny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit
jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativhym javom v ¢innosti
mesta a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie urcenych
cielov a uloh,

16. osobou pravnicka osoba a fyzickd osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zdkona o FK
nie je uvedena iba fyzickd osoba alebo iba pravnicka osoba.

II. CAST
FINANCNA KONTROLA

CL3
Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, UCinnosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu mesta,

c¢) dodrziavanie zdkona o FK, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmliv mestom,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukdzateI'nost vykonavania finan¢nej operdcie alebo jej Ccasti,
spol’ahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v spréve alebo vo vlastnictve mesta,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vcasné a spolahlivé informovanie primatora mesta o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich Castiach,

j) overovanie plnenia opatreni prijatyjch na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finanénou kontrolou na mieste a
na odstranenie pri¢in ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti suvisiacich s finan¢nou operéaciou alebo jej Castou
a finanénym riadenim.



Cl 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Primator mesta podl’a zakona o FK zabezpecuje

a) riadenie rizika a finanénii kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov mesta
predchadzalo porusovaniu zédkona o FK, vSeobecne zavéiznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand ana zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujii financné
prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, i¢innua a Gcelnu realizaciu financnej operacie alebo jej Casti,
¢) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokra¢ovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti len, ak je v sulade s ¢l. 6
ods. 3 tejto smernice,

e) spolahlivost’ vykaznictva, vratane vytvdrania a uchovavania overiteIného zdznamu
o finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a uplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpecenie népravy,

1) monitorovanie a hodnotenie c¢innosti vykonavanych mestom s cielom ziskavania
informadcii o nich, posudzovania urovne ich vykonavania, oznamovania nedostatkov zistenych
v ¢innostiach vykonavanych mestom a ich odstraiiovanie,

j) vylicenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finan¢na
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym orgdnom), Najvy$§im kontrolnym tradom
Slovenskej republiky, Eurdépskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni
voci zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Mesto je povinné urcit’ pri poskytovani a pouZiti verejnych financii také podmienky, aby
bolo zabezpeCené hospodarne, efektivne, ucinné aucelné hospodarenie s verejnymi
financiami.

3. Veduci zamestnanci povereni primatorom mesta vykonavat’ zakladna finan¢né kontrola su
v rozsahu posobnosti ustanovenej Organizacnym poriadkom mesta zodpovedni za:

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢né kontrola pripravy a realizacie finan¢nych operacii,

b) vykonévanie zékladnej FK podl'a zdkona o FK a tejto smernice,

¢) pripravu a realizaciu finan¢nych operacii tak, aby bola dodrzané zdsada hospodarnosti,
efektivnosti, U€innosti a Gcelnosti pri hospodéareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami,

d) zabezpecovanie pripravy a realizacie finan¢nych operécii v stlade s uzatvorenymi
zmluvami, alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami,



e) zabezpeCovanie dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, vnutornych
pravidiel a smernic mesta a prislusnych ustanoveni Organizacného poriadku mesta, ako aj
prislusnych ustanoveni tejto smernice,

f) vyjadrenie aj so zodpovednym zamestnancom za prislusnu finan¢nt operaciu, ¢i je alebo
nie je mozné finan¢nu operdciu alebo jej Cast’ vykonat, v nej pokratovat’ alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia alebo jej ast’ uz vykonala.

CL5
1. Financné kontrola sa vykonava ako:
— zakladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK)
— administrativna finan¢na kontrola (d’alej len AFK)
— finan¢na kontrola na mieste (d’alej len FKM).

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri mesta zodpoveda primator mesta.

3. Financ¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 3. tejto smernice. Za vykon a
ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju v ramci zakladnej financ¢nej kontroly a administrativne;
finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter finan¢nej operacie alebo jej
Casti a primator.

4. Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedajii zamestnanci povereni primatorom
mesta.

ClL6
Zakladna finan¢na kontrola

1. Povinnost'ou zodpovednych zamestnancov za financné operécie je overovat sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto€nostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
zékladnej financnej kontroly.

2. ZFK vykondvaji primator mesta azamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy finan¢nej operacie
alebo jej Casti podla ,,Zasad* a ,,Postupu® (v prilohe ¢. 1, 2 a 13) vykondvania zakladnej FK
mesta“, ktoré su sucast’'ou tejto smernice.

3. Primator mesta zabezpeci, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri zloZitych
finan¢nych operdciach zahfialo cely subor postupov a Cinnosti, ktoré je potrebné vykonat’
v procese realizacie finan¢nych operacii a ktoré sa tykajuo najmd overenia ich finan¢ného
krytia v rozpocte, dodrZzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu dodavatel’a, zadania
objedndvky, pripravy auzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodévatela, vedenia
uctovnictva a postupov uCtovania, vedenia TUucCtovnej a majetkovej povahy. Zadanie
objednavky sa realizuje postupom uvedenym v prilohe smernice ¢.2. Pre tieto zlozité finan¢né
operacie je charakteristické, Ze zdkladnd finan¢na kontrola sa u nich z ¢asového hladiska
realizuje v dvoch fazach:

a) faza — pripravna — pred vstupom do zavéazku/pohl'adavky,

b) faza — realiza¢na — pred thradou vydavku/pred prijatim platby.



4. V pripravnej faze sa zékladnd financ¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o financné
operacie ako napr. vykonanie verejného obstardvania, vystavenie objednavky (vid. priloha
¢.13), uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu — vystavenie cestovného
prikazu a stanovenie podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

5. Mesto zakladnou FK overuje, v sulade scielmi podla ¢l. 3 apodla povahy kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej sulad s

a) rozpoctom mesta na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom mesta na dva rozpoctové roky nasledujiice po rozpoctovom roku podla
pismena a), ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonci v prisluSnom
rozpoc¢tovom roku a ide o realizéciu verejného obstardvania; to plati, ak je organom
verejnej spravy Statna rozpoctova organizacia,

c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné

prostriedky zo zahranicia,
d) zmluvami uzatvorenymi mestom,

e) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,
f) vnatornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

6. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zdkladnej finan¢nej kontroly, ktoré je v prilohe €. 3
tejto smernice.

7. Osoby podl'a odseku 2 vykonavajuce zakladna finanéna kontrolu potvrdzuji na doklade
stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skuto¢nostami podl'a odseku 5
s uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,

— datumu vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finanénl operaciu alebo jej Cast’” vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢né operacia alebo jej Cast’
uz vykonala.

8. Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch suvisiacich
s finan¢nou operaciou na peciatke o vykonani finan¢nej kontroly, ktord obsahuje kratky,
vystizny text objasiiujuci, ¢o bolo predmetom overenia, ktoré potvrdili vecne prislusny
zamestnanec a primator svojimi podpismi. Vzor peciatky je uvedeny v prilohe smernice €. 11,
alebo na krycom liste k faktire, platobnom poukaze alebo na kontrolnom liste. Kryci list
k faktare aplatobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie zakladnej financnej
kontroly musia byt’ trvalo pripojené k faktire alebo k inému t¢tovnému dokladu. Kryci list sa
vyhotovuje podl'a vzoru uvedeného v prilohe smernice €. 12.

9. Zamestnanec vykonavajuci zékladni finan¢nti kontrolu v oblasti svojej pOsobnosti je
povinny vykonat' ju sprdvne avcCas, vsulade stouto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tito skuto¢nost’ oznadmit’ vedicemu zamestnancovi,



ktoré¢ho sa financnd operdcia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia
napravy.

10. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktara a objedndvka, za jej zverejnenie a dodrzanie lehot
na zverejnenie v sulade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm
v platnom zneni na webovom sidle mesta zodpoveda povereny zamestnanec obce.

11. Ustanovenia 1. - 10. tejto smernice sa nepouziji pri odstranovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skodam na majetku.

CL7
Administrativna finan¢na kontrola

1. Administrativna finan¢na kontrola sa vykona pri finanénych operaciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia stladu podla €l. 6 ods. 3 tejto
smernice. V obci sa AFK tyka najmi poskytovania: dotacii z rozpoctu, vypomoci z rozpoc¢tu
a pod.

2. AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotacii subjektu v zriad'ovatel'skej pdsobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich s prevadzkovym chodom organizacie
zriadenej obcou. Rovnako sa nevzt'ahuje na poskytovanie rozpoctovanych prostriedkov
v spravnom konani .

3. Pre vykon AFK sa vzt'ahuji ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly § 21 — 22
zakona o FK.

4. AFK vykonavaji povereni zamestnanci pred poskytnutim prostriedkov z rozpoctu. AFK sa
vykonéva bez povereni zamestnanci uvedeni v ,,Zasadach®, ktoré su v prilohe €. 1 tejto
smernice. V pripade poskytnutia dotacie/transferu je v zmluve o poskytnuti finan¢nych
prostriedkov z rozpo¢tu mesta uvedend podmienka umoznenia vykonu AFK povinnou

osobou.

5. Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchddza vykon zakladnej
finan¢nej kontroly.

6. Za vykon AFK zodpovedaji zamestnanci a primator mesta, alebo nim povereny veduci
zamestnanec v zmysle ¢l. 6 ods. 2 tejto smernice.

7. Z AFK sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe ¢.4 a ¢.5 tejto smernice.
8. V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestnanci a primator vypracuji navrh spravy

s uvedenim lehoty na predlozenie ndmietok, ktory zasli (resp. odovzdaju osobne) povinne;j
osobe (kontrolovanej).



9. Po predloZzeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajacich z AFK.

10. V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhnu
aj sposob riesenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

11. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z AFK vyhotovena sprava podl’a prilohy
¢.6 tejto smernice.

12. Na vykon AFK sa vzt'ahuju ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 zdkona o finan¢nej kontrole
a audite.

CL8
Finanéna kontrola na mieste

1. Finanénl operaciu alebo jej Cast’ je opravnend osoba opravnend overovat’ aj financnou
kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutocnosti, ktoré
povaZzuje za potrebné na Gcely overenia jej stladu s €l. 6 ods. 6 tejto smernice.

2. Finan¢na kontrola na mieste je vykonavana v

a) mestskom urade, MS Sklarske;, MS Kanadske;j, SJ pri MS Sklarske;,

b) rozpocétovych organizaciach a prispevkovej organizacii v zriad’'ovatel'skej posobnosti
mesta (ZS Slobody, ZS Skolska, MsPS, ZSS, ZUS)

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z rozpo¢tu mesta,
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpovedd mesto, alebo
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie v stlade s osobitnym predpisom,

d) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie zrozpoctu mesta, ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré¢ zodpoveda mesto, ktorej boli poskytnuté verejné
financie v stilade s osobitnym predpisom, alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie
pravnickou osobou podl'a pismena b) alebo pismena c).

3. FKM sa vykonava na zaklade poverenia primatora mesta. FKM vykonéavaju najmenej dvaja
zamestnanci. (toto ustanovenie sa netyka HK mesta, ktory vykonava kontrolu na zaklade
planu kontrolnej ¢innosti a uzneseni OZ). Poverenie obsahuje ciel  finan¢nej kontroly na
mieste, datum vykonu finan¢nej kontroly, mend a priezviskd poverenych zamestnancov,
datum cinnosti poverenia (podla prilohy €. 7 tejto smernice).

4. Z FKM sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory st v prilohe €. 8 a €. 9 tejto smernice.
5. V pripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci a primator (resp. povereny veduci

zamestnanec) vypracuju navrh spravy s uvedenim lehoty na predlozenie namietok, ktory zaslu
(resp. odovzdaju osobne) povinnej (kontrolovanej) osobe.



6. Po predlozeni nédmietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a ur€enim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajicich z FKM.

7. V pripade zistenia porusenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhnu
aj spdsob riesenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z finan¢nej kontroly na mieste vyhotovena
sprava podl’a prilohy ¢. 10 tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa vztahuju ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zakona o finan¢nej kontrole
a audite.

III. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL9
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

1. Na vSetky druhy finan¢nej kontroly, vykondvanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vedicimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost oznamenia predpojatosti pri vykone FK,
ato bezodkladne pri zacati vykonu zdkladnej financnej kontroly alebo pred vykonom
administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne primatorovi mesta.

3. Na vykon zikladnej financnej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a financnej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost mlcanlivosti. Zamestnancov mdZe oslobodit’ od
povinnosti ml¢anlivosti priméator mesta. Tym nie st dotknuté ustanovenia zakona ¢. 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informéacidm v zneni neskorsich predpisov.

4. Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste modze
mesto prizvat’ prizvani osobu s jej sthlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste Pre prizvani osobu platia
d’alSie ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 zakona o FK ako aj tejto smernice.

5. Primator mesta ma pravo udelit’ pokutu zamestnancovi mesta alebo prizvanej osobe do
3.000 eur za nesplnenie povinnosti podl'a odseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatna do
30 kalendarnych dni odo diia pravoplatnosti rozhodnutia o uloZeni pokuty.

ClL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Postupy pri finan¢nej kontrole a finanénom riadeni, ktoré nie si upravené touto smernicou

W

sa riadia zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.



2. Prilohy tejto smernice tvoria jej sudast’.

3. Touto Smernicou sa rusia ,,Zasady vykonavania finan¢nej kontroly v podmienkach Mesta
Poltar* zo diia 27.02.2003 podl'a zékona €. 502/2001 Z. z. o finan&nej kontrole a vnatornom
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

4. Smernica je G¢inna od 01.04.2016

V Poltéri dita 17.03.2016

MESTO POLTAR
V‘Mestg&,y Ura
feleznicna 489/

% 987 01 Poltar

Pavel GAVALEC
primator mesta
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Priloha €. 1
Zasady
vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych ziakonov

Zamestnanci mesta zakladnou financnou kontrolou overuji a potvrdzuji nasledné
finan¢né operacie, alebo ich Casti:

PERSONALISTIKY A MZDY, referent PaM
- overuje sulad pracovnych zmlav s platnymi pravnymi predpismi a kolektivnhou zmluvou,
- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prisluSnej platovej triedy
podla platnych mzdovych predpisov,
- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov a néhrad,
odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov,
- dohdd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvédznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov

UCTAREN, POKLADNA, vedica odd. financii

- pred finan¢nou realizaciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finan¢nych operécii,

- overuje dodrziavanie rozpoctu a ¢erpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikécie,

- overuje predkladanie objednavok, zmliv a dohod jednotlivym dodavatel'om, tykajicich
sa finan¢ného oddelenia,

- overuje moznosti vysSky Cerpania finan¢nych prostriedkov socialneho fondu
v stvislosti s jeho tvorbou,

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar z hl'adiska finan¢ného,
vecného a formalneho,

- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajicich zo zmluvnych vztahov

- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi ndhradami

SPRAVA DANI A POPLATKOV, referentky dani
- overuje prijmy (ngjomné, miestne dane, miestny poplatok) mesta a ich sulad s prislusSnymi
pravnymi predpismi

VYSTAVBA, ZIVOTNE PROSTREDIE, vediica odd. vystavby a ZP

- overuje opodstatnenost’ zabezpecovania zZiadanych prac, tovarov a sluZieb, na zaklade
coho vystavuje objednavky v stilade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi
- overuje predkladanie objednavok, zmluv a dohod jednotlivym dodéavatel'om, tykajtiicich
sa oddelenia vystavby a ZP,
- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstardvani vo vsetkych formach,
v zmysle platnych pravnych predpisov,
- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajiacich zo zmluvnych vztahov

11



Vykonanie zékladnej finanénej kontroly potvrdzuji urdené osoby na doklade suvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou .

Finan¢né operacie alebo jej €ast’ nemoZno vykonat’, alebo v nich pokragovat’ bez ich overenia
zakladnou finan¢nou kontrolou.

V Poltari, dfia 17.3.2016 )
MLESTO POLTAR

Mestsky ural

Felezni¢na 489

s 987 01 Potltar

Pavel GAVALEC
primator mesta
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Priloha ¢&. 2
Postup zadavania objednavok

1. Zamestnanci mesta su povinni pred vyplnenim objedndvky tovarov, prac a sluzieb
vyphit' tladivo ,,Ziadanka na nakup tovaru, prac a sluzieb“, v ktorej uréia druh,
predpokladani cenu a zdévodnenie ndkupu — ucel ndkupu. Ziadanku podpise
zamestnanec, ktory tovar alebo sluzbu pozaduje, schvali ju jeho veduci oddelenia,
nasledne ju podpiSe vedica financného oddelenia a nakoniec celil pripravovanu
finan¢n operaciu schvali primator mesta.

2. Zamestnanci mesta vyplnia tlacivo objednavky (dvojmo). Objednavka obsahuje nazov
odberatel'a (mesto) vratane vSetkych identifikatnych udajov, nazov dodavatela,
predmet objednavky vo vecnom a finanénom vyjadreni, ditum vystavenia objednavky,
podpis primatora resp. prednostu mesta. Cislo objednavky zamestnanci doplnia na
sekretaridte primatora, kde im bude pridelené podla centrdlneho cislovania
objednavok.

Ziadna objednivka nemdZe byt vystavena bez dodrZania tohto postupu.

) Vzor ziadanky:
MESTO POLTAR, Zelezni¢na 489/1, 987 01 Poltar

Ziadanka na nakup tovaru, prac a sluZieb

Dodavatel’ Adresa:
Ziadatel" Oddelenie:
Predpokladana
Druh: cenave€: Zdovodnenie nakupu - Gcel:
1.
2
3
4,
5
Datum a Datum a podpis schvalujacich
podpis Ziadatela: veduci oddelenia | Primator
Datum: Datum: Datum:
Podpis: Podpis: Podpis:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA vykonana v zmysle § 7 zakona €. 357/2015 Z.z.
Pripravena financna operacia ajejcast je- nieje v sulade:
a) so schvalenym rozpocétom,

e) s rozhodnutiami,

b) s rozpoc¢tom na dva nasledujlce rozpoctové roky, . . .
f) s inter. aktmi riadenia o hosp,.s ver.prostr.
c) s osobitnymi predpismi, L. . . . .
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych
d) s uzavretymi zmluvami, . .. L, . .
financii neuvedenymi v pismenach a) az f)

Datum: Podpis ved.fin.odd.
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Priloha ¢é. 3

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

prijem/ poskytnutie alebo pouZitie / pravny ukon/ iny ikon majetkovej povahy*

finan¢né operacia a jej Cast’ je —nie je* v stlade s
a) rozpoctom Mesta Poltar na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom Mesta Poltar na dva rozpoctové roky

¢) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami,
(zdkon ¢. 523/2004, z. ¢. 583/2004, z. ¢. 553/2003, z. ¢. 552/2003, z. ¢. 25/2006, ....)

d) zmluvami uzatvorenymi Mestom Poltar,
(prac. zmluva, obchodnd zmluva, zmluva podla obc. zdk., ....)

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov(napr. v spravnom konani)
f) vnutornymi predpismi (smernica o pracovnych cestdach, o vedeni pokladnice, VZN....)
g) inymi podmienkami poskytnutia verej. financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

(smernica o pracovnych cestdach, o vedeni pokladnice, VZN....)

Vyjadrenie o vykonani ziakladnej finan¢nej kontroly

je - nie je* mozné finan¢nl operaciu alebo jej Cast’ vykonat,

je - nie je* mozné v nej pokracovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa financnéd operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala

Détum vykonania zakladnej finanénej kontroly ..........ccoecvveviiiiiiiiniinnnen,
Meno a priezvisko, ....cccoccveeiiiiiiieeee e podpis
vecne prislusného zamestnanca obce

zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstardavanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti
podla povahy financnej operdcie alebo jej casti podla rozhodnutia primatora Mesta Poltar.

a

MENO a PriEZVISKO.....ccouiiiiieiieiie et POAPIS e
primatora alebo nim poverené¢ho vediceho zamestnanca

* nehodiace sa Skrtnite
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Priloha ¢. 4

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK D0la VYKONANE V....oeiiieiiiecieeceeee ettt e e e te e e aaa e e sae e e saaeesnbaeeenns

(oznacenie povinnej osoby)

Il A K e e et e e e e e e e e e e e e ae e e e e ————aaaa e e e —————————

(podla cl. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade financnej operacie alebo jej c¢asti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici
o postupe vykonavania finan¢nej kontroly ¢l. 6 ods. 5

Finan¢nd operécia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU.......cccueeruieriieiiienieeiierie e
€) Tr0ZhodNUtiami ODCE......c..eevvieieiieiieciie ettt
f) vnltornymi predpismi ODCE......cc.evveriiiiiiiniiienee e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢nu operdciu alebo jej cast’ vykonat

je - nie je* mozné v nej pokracovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej €ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené spolu
s navrhmi odportcani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:

Déatum vyhotovenia navrhu spravy:
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Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportcaniam alebo opatreniam

- ak lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku ...

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku =~ L

Datum zaslania/ prevzatia ndvrhu spravy: L

Meno, priezvisko a podpis starostu, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana AFK ........cccccoimiiiiiiiiiieieeee e (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dnom odmietnutia jej prevzatia. Ak ndvrh spravy alebo navrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit' na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.
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Priloha ¢é. 5

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Menda, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK D0la VYKONANA V.ooiiiiiiiiiiieiiieiiecie ettt ettt ettt e e s e e saeenbeessseesseenssesnsaennnaans

(oznacenie povinnej osoby)

(@315 AN S ST TR

(podla ¢l. 3 smernice)
Datum dorucenia navrhu spravy na obozndmenie povinnej 0SODE: ........c.cccveervercrierreeireenveenens

Informaciu o tom, ¢i povinna osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporu¢aniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:
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Datum vyhotovenia SPravy: .......ccceecveevieerieeneeneeesreeeeenns

Détum odoslania spravy povinnej osobe /prevzatia SPravy: .......ccccceeeeveeecveeeerveeennne

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ........cccccoeoiiiiiiiiiniieieceeeeeeeeis (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Administrativna financnd kontrola je skoncena dnom zaslania sprdavy povinnej osobe.
Zaslanim ciastkovej spravy je skoncena ta cast’ administrativnej financnej kontroly, ktorej sa
Ciastkova sprava tyka.

Ak su po skonceni administrativnej financnej kontroly zistené chyby v pisani, pocitani alebo
iné zrejmé nespravnosti, ciastkova sprava alebo sprdava sa opravi a cast ciastkovej spravy
alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola pévodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.
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Priloha ¢. 6

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

(bez zistenych nedostatkov)

podla § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK bola vykonana v

(oznacenie povinnej osoby)

(O3 1<) N S SO PRRUPSRR
(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade financnej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici
o postupe vykonavania finan¢nej kontroly ¢l. 6 ods. 5

Finan¢nd operécia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prisluSny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi 0DCOU .....c...coervuiriiniiriiinienienieeiereee e
€) 10Zhodnutiami ODCE.......cceeveiiiiieiiiecieece e
f) vnltornymi predpismi ODCE......cc.evviviiriiiiiiniiiceeceee
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej cast’ vykonat

je - nie je* mozné v nej pokracovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej €ast’ uz vykonala

Détum vyhotovenia spravy:

Datum odoslania spravy povinnej 0SODbE: ........cceevervrerrerreerveennen.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ........ccccoiiiiiiiiiiiieeeeee (ak bola predlozena osobne)
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Priloha ¢. 7

Primator Mesta Poltar — meno a priezvisko primatora
alebo nim pisomne splnomocneny veduci ZAmestnanec MeEStA .euvvesssssessssssssssssssssssssssssssanns

POVERENIE

na vykon kontroly na mieste
na zaklade § 9 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole, auditu a doplneni
niektorych ziakonov

Poverujem zamestnancov :

(meno, priezvisko a pracovnd pozicia)

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

CHET KONITOLY: oottt et et ettt e et e et e esb e e st e esbeessaeesbaessseeesseenseensseenne
(podla ¢l. 3 smernice)
POVINNA 0SODA: oottt sttt et e
Organizacny utvar, pravnickad osoba v zriadovacej pésobnosti mesta Poltar.
V termine od ......cccoeevieeiiieiennen. do fei
Vo ,dna

Meno, priezvisko a podpis primdtora mesta
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Priloha ¢. 8

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vvkonal FK na mieste)

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

(v pripade zistenych nedostatkov)

podla § 9 zékona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov oprdvnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D012 VYKONANE V.e..niiiiiiiiieieeie ettt ettt ettt st sae e et eseeeeateesaeeesneeens

(oznacenie povinnej osoby)

I FER Mt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeeeeeeeaaraaaeaaaaeaes

(podla cl. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade financnej operacie alebo jej c¢asti so skutocnostami uvedenymi v smernici
o postupe vykonavania finanénej kontroly ¢l. 6 ods. 5

Finan¢na operacia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpocétové roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ObCOU.........cevvieeriiieiiieeiee et
€) 10Zhodnutiami ODCE........ceoiiiiieiiieiiee e
f) vnutornymi predpiSmi ODCE......cccveieiiieeriieeiee et
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa fin. operécia alebo jej Cast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznafenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené spolu
s navrhmi odport€¢ani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:

Déatum vyhotovenia navrhu spravy:



Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporii¢aniam alebo opatreniam

- ak lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na nédpravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku ...,

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku L

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy: s

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........ccccoviiiiiiniiiiiiiieiiesie e (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dnom odmietnutia jej prevzatia. Ak ndvrh spravy alebo navrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit' na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.
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Priloha ¢. 9

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zékona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D018 VYKONANE V....oviiiiiiiiieeiieiiecie ettt ettt et esttesbeeseeesbeeesseessaesnsaensseesseesssessaensseans

(oznacenie povinnej osoby)

I FER Mt e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e aae e e e e e e e e aaaeeeeeeeeeaaaaaeaaaaeaes

(podla cl. 3 smernice)
Déatum dorucenia nédvrhu spravy na obozndmenie poOvINNEj 0SODE: ......ccceeeueeriieriiieniieeiieniieeeeans

Informaciu o tom, ¢i povinna osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstrdnenie pricin ich vzniku
uvedenych v nadvrhu spravy a sposob vysporiadania tychto namietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporii¢aniami alebo opatreniami navrhnutymi na ndpravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,
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Lehotu na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych

Détum vyhotovenia SPravy: .....ccccccceeeeieeerieeerieeeeree e

Détum odoslania spravy povinnej osobe /prevzatia SPravy: ......ccccceeeeveeercreeeninveennne.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........ccccoviviieniiiiiiiiiicieenie e, (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Financna kontrola na mieste je skoncend dnom zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skoncena td cast' financnej kontroly na mieste, ktorej sa ciastkova sprava

tka.

Ak su po skonceni financnej kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné
zrejmé nespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola povodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.
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Priloha ¢. 10

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vvkonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

(bez zistenych nedostatkov)

podla § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D012 VYKONANE V.e.niiiiiiiiiiieie e ee e ee e e e tt e e t e e e te e tt e te e ae e st sbt e et e saeeenbeesaeeesneeens

(oznacenie povinnej osoby)

I FER Mt e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeeeeeeeearaaaaeaaaaeaes

(podla cl. 3 smernice)
Datum vyhotovenia spravy: e

Vyjadrenia o stlade financnej operacie alebo jej casti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici
o postupe vykonavania finanénej kontroly ¢l. 6 ods. 5

Finan¢nd operacia a jej Cast’ je —nie je* v stlade s
a) rozpoctom obce na prisluSny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi 0bCOU.......cc.crieririiiriiniiiiiniereeieeeee e
€) 10Zhodnutiami ODCE........ceeveiiiieiiieiieececceee e
f) vnltornymi predpismi ODCE......cc.evveriiriiiiiiniiereec e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej cast’ vykonat

je - nie je* mozné v nej pokracovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej €ast’ uz vykonala

Datum odoslania spravy povinnej 0SODbE: ........ccecveeveecrerrrenrnennnn.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana FKM .........ccccocivviiiiiiiiiieeeeee e (ak bola predlozend osobne)
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Priloha ¢é. 11

VZOR - pediatky ZFK

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

vykonana v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.
prijem/ poskytnutie alebo pouZzitie / pravny uikon/ iny iikon majetkovej povahy*

finan¢na operacia a jej Cast’ je —nie je* v stlade s
a)  rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky

¢)  osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami

d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU. ... ..ceeirueueuiieieeiieeeeeiet et
e) rozhodnutiami obce..................
f)  vnatornymi predpismi obce..
g)  inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

VYJADRENIE:

je - nie je* mozné finanént operaciu alebo jej cast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokraovat’

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum vykonania zakladnej finanénej kontroly ...........cccoeeervcenenne
Meno, priezvisko zam. zodp. za prislusnii fin. Operdciu ..............c.ceeenn. (podpis)
Meno a priezvisko starostu, alebo nim povereného ved. zam..................... (podpis)

* nehodiace sa Skrtnite
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VZOR Priloha e. 12

- 1
Mesto Poltdr, Zelezniéna 489/1, 987 01 Poltdr
KRYCI LIST
Faktira dosla dha: 09.03.2016 Cislo faktdry DF2016/159 Faktura po formalnej a vecnej stranke
Ext.&isio faktury: 816050248 preskdmand dria: 09.03.2016
Kniha dodlych faktar: 08.03.2016 Splatnost faktory: 28.03.2016 Podpis:
ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
, vykonand v zmysle 8§ 7 zdkona NR SR ¢. 357/20156 2. z.
| prijem / poskytnutie alebo pouditie / pravny Ukon / iny tkon majetkovej povahy/ *
finan&nd opericia alebo jej &ast je - nie je* v silade s
al rozpo&tom na prisluiny rozpod&tovy rok, e} vnitornymi predpismi,
b} osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financil.
© ¢} uzatvorenymi zmluvami,
~d} vwwdanymi rozhodnutiami,
| VYJADRENIE:
je - nie je* mo#né finanénud operéciu aleba jej Sast vykonat Datum dhrady: ...
je - nie je* moZné v nej pokratovat
i je - nie je* moiné vymdhat poskytnuté plnenie, ak sa fin.operacia alebo jej East vykonala
|
. Datum vykonania zdkladnej finan&nej kontroly ....... Q9~Q3.-2.0.1.6............v .......................................
Meno, priezvisko, podpis zam. zodp. za prisludnd fin. eperaciu: Jarmila Strbova ...,
Meno a priezvisko Statutdra, alebo nim povereného ved. zam., podpis: Pavel Gavalec ...
* nehodiace sa predisrknut
PLATOBNY POUKAZ
Uhradte €: 14.14  slovom %trndst 14/100 €
Z nasho Gctu; 1640950156/0200
IBAN: SK46020000000016408501586 BIC: SUBASKBX
Prijemcovi: KOLIBA Trade, s.r.0., 96205 Hrinova, 1C0: 46436961, ICDPH: 2023381514
Na jeho Gget &fslo: 1333758551/0200
IBAN: SK0702000000001333758551 BIC: SUBASKBX
- Konstantny symbol: 0308
i Variabilny symbol: 8168050248
; QOdoslana zaloha €: 0.00
t Utel: Potraviny
Poltdr, dfia:09.03.2016 Petiatka a podpis
: Zaznatené v operativno-technickej evidencii: V ramci pridelengho limitu rozp.prostr.
Zaznateng v DHM: a dodrzania rozp.klasifikacie
Zaznatené v HIM:
Uétovaci predpis - hlavitka fakttry:
Kod pr.  Nazov MD Dal Rozpoéet Suma
101 Potraviny 1128000 3218 14.14
. 248 Potravinavy licet- uhrada DF 3218 P{BU+RS V633011-09601-0000-0000-3000-000-0080302

- Uttovaci predpis - riadky faktdry; |

V Poltdri dna 10.03.2016

Zaugtoval:
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Príloha è. 12

V Z O R
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Priloha ¢. 13

Zaznam o oboznameni zamestnancov Mesta Poltar

so smernicou o postupe vykonavania finanénej kontroly
v posobnosti Mesta Poltar

rDatum ‘

D 1.3.2016 Pavel GAVALEC, primétor mesta

21 .37.2016 Ing Pavel OLSIAK, prednosta mestskeho uradu
21 3.2016 Jarmila STRBOVA uctaren, pokladrna

21 3.2016 Elena BODNAROVA, personahstlka a mzdy
21 3. 2016 Ing Danica SVANTNEROVA sprava dani a poplat |
;2137.2016 Zuzana CHRTIANSKA sprava dani a laoblatkov
21.3.2016 Ing. Anna CIFRANICOVA vystavba Zivotné proSt
21.3.2016 Marta KUPCEKOVA organlzacno spravne odd.
‘21 37 2016 Anna DEAKOVA sekretanat reglstratura
2132016 Jalius IMROVIC, informatik o

21 3. 2016 Jana ABELOVSKA Mé Sklarska

21 32016 Marla ZAVATERNIKOVA Skolska jedalen pr1 M
21 3. 2016 Katarlna KACANIOVA MS Kanadska

Meno, pr1ezv1sk0 zamestnanca
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