
MESTO POLTÁR, Železničná 489/1, 987 01 Poltár 

 

Mesto Poltár, Železničná 489/1, 987 01 Poltár v súlade s ustanovením § 5 zákona č. 552/2003  

Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v platnom znení vyhlasuje výberové konanie na 

pozíciu:  

Projektový manažér 
 

Požadované kvalifikačné predpoklady  

 

- úplné stredné s maturitou, VŠ vzdelanie prvého alebo druhého stupňa  

- ekonomické, príp. stavebné zameranie výhodou 

 

Osobnostné predpoklady a zručnosti  

 analytické, koncepčné a  strategické myslenie                     

 rozhodovacia schopnosť 

 samostatnosť 

 pokročilá znalosť práce s PC (Word, Excel, PowerPoint, internet, email)  

 

Pracovná náplň projektového manažéra 

 

 koncepčné alebo metodické činnosti na úrovni mestskej samosprávy 

 spolupráca na príprave dokumentácie potrebnej k príprave, riadenie a realizácia projektu 

 manažovanie aktivít, riadenie, koordinovanie a motivovanie členov projektového tímu, 

spracovanie podkladov  

 kontrolovanie dodržiavania harmonogramu prác a stanoveného rozpočtu 

 komunikovanie s členmi projektového tímu, dodávateľmi, vedením spoločnosti a pod. 

 spracovanie výstupov projektu - žiadosti o platby, žiadosti o zúčtovanie zálohovej platby, 

monitorovacie správy, žiadosti o zmenu a ostatné výstupy podľa požiadaviek 

poskytovateľa definovaných v rozhodnutí o schválení žiadosti o nenávratný finančný 

prostriedok a jeho príloh 

 archivácia príslušnej projektovej dokumentácie 

 iné úlohy podľa pokynov nadriadeného zamestnanca 

Ďalšie požiadavky  
-  bezúhonnosť  

- komunikatívnosť, samostatnosť, spoľahlivosť, precíznosť, flexibilita, schopnosť riešiť 

problémy, odolnosť voči stresu, organizačné a riadiace schopnosti, rozhodnosť 

- osobnostné a morálne predpoklady  

- schopnosť pracovať pod stresom 

- preukázateľná prax v oblasti riadenia projektov minimálne 2 roky 

 



K písomnej prihláške do výberového konania je potrebné pripojiť  
- štruktúrovaný profesijný životopis so stručným popisom doteraz vykonávaných pracovných 

činností vo forme Europass v slovenskom jazyku (údaje o priebehu zamestnaní musia byť 

uvedené vo formáte minimálne od: MM/RRRR do MM/RRRR) 

- motivačný list  

- overené fotokópie dokladov o najvyššom dosiahnutom vzdelaní  

- písomný súhlas so spracovaním osobných údajov pre účely výberového konania podľa zákona 

č. 18/2018 Z. z.  

- čestné prehlásenie o spôsobilosti na právne úkony a o pravdivosti všetkých údajov uvádzaných 

v žiadosti  

 

Nepredloženie niektorého z požadovaných dokladov je dôvodom na vyradenie uchádzača z 

výberového konania.  

 

Žiadosť o zaradenie do výberového konania - s uvedeným telefónnym a e-mailovým kontaktom - 

spolu s požadovanými dokladmi a prílohami doručia uchádzači v zalepenej a nepriehľadnej 

obálke s označením „Výberové konanie –„Projektový manažér“ – „NEOTVÁRAŤ“ 

najneskôr do 15. apríla 2021, t. j. (štvrtok) do 13.00 hod. osobne do podateľne Mestského 

úradu v Poltári, alebo doručia poštou v tom istom termíne na adresu: Mesto Poltár, Železničná 

489/1, 987 01 Poltár. Žiadosti doručené osobne alebo poštou po tomto termíne nebudú 

akceptované a budú z výberového konania vylúčené.  

 

Informácia pre uchádzača:  
Základná zložka mzdy: minimálne 765,50 € podľa zákona  č. 553/2003 Z. z  o odmeňovaní 

niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov v závislosti od zaradenia zamestnanca podľa dosiahnutého stupňa vzdelania, dĺžky 

započítanej praxe a zákonom ustanovených príplatkov.  

Vyhlasovateľ si vyhradzuje právo nezaradiť do výberového konania tých uchádzačov, ktorí 

nespĺňajú požadované podmienky.  

Termín a miesto výberového konania oznámi vyhlasovateľ písomne, v zmysle zákonnej lehoty, 

prihláseným uchádzačom, ktorí splnili podmienky.  

 

Mesto Poltár si vyhradzuje právo výberové konanie zrušiť bez nároku na náhradu výdavkov 

uchádzačov.  

 

Mesto Poltár si vyhradzuje právo nevybrať žiadneho uchádzača.  

 

 

Poltár, 25.03.2021 

     Mgr. Martina BRISUDOVÁ, v. r.  

    primátorka mesta 


