
Zásady 

zabezpečovania občianskych obradov 

v meste Poltár 

 
Čl. I. 

Všeobecné ustanovenia 

 

1. Mesto Poltár, zastúpené Pavlom Gavalcom, primátorom mesta v záujme zabezpečenia 

dôstojného konania občianskych obradov v meste Poltár, týmto upravuje a spresňuje ich 

organizovanie, priebeh a materiálne zabezpečenie. 

 

2.  Mesto Poltár zabezpečuje pre obyvateľov mesta občianske obrady a občianske 

slávnosti (ďalej len „obrady“): 

a) uzavretie manželstva, 

b) uvítanie detí do života, 

c) občianske pohreby,  

d) životné jubileá, 

e) jubilejné svadby, 

f) príležitostné podujatia. 

 

3. Občianske obrady sa spravidla vykonávajú v obradnej sieni Mestského úradu v Poltári, 

Železničná 489/1, a to v sobotu od 13,00 hod. do 18,00 hod. a v pracovnom 

týždni v piatok od 14,00 hod. do 16,00 hod. 

 

4. Tieto zásady nevylučujú konanie občianskych obradov na iných miestach a v inom čase 

ako je uvedené v bode 3). 

 

 

Čl. II. 

Uzatvorenie manželstva 

 

1. Obrad uzatvorenia manželstva pred matričným úradom sa vykonáva slávnostným 

spôsobom v zmysle príslušných ustanovení zákona č. 36/2005 Z. z. o rodine v znení zmien a 

doplnkov. 

 

2. Miestom konania občianskych obradov je úradne určený priestor obradnej siene MsÚ  

Poltár. 

 

3. Uzatvoriť manželstvo možno aj na ktoromkoľvek inom vhodnom mieste. Iné miestnosti 

alebo priestory ako v bode 2) môžu slúžiť na uzatvorenie manželstva len vtedy, ak sú zárukou 

zachovania dôstojnosti a slávnostného charakteru obradu, neohrozujú život alebo zdravie 

snúbencov ako aj zástupcov mesta Poltár, alebo majetok mesta Poltár, a zároveň s tým súhlasí 

matričný úrad a sobášiaci. 



 

4. Za uzatvorenie manželstva v miestnostiach alebo priestoroch podľa bodu 3) sa v súlade s 

príslušnou položkou 18d sadzobníka správnych poplatkov podľa zákona č. 145/1995 Z. z. o 

správnych poplatkoch (ďalej len „zákon“) vyberá poplatok vo výške 66 €. Mesto Poltár 

zároveň vyberá osobitný paušálny poplatok v sume 66 € za režijné náklady a dopravu 

súvisiacu s obradom mimo určených miestností a priestorov. 

 

5. Od správneho poplatku sú oslobodené osoby, ktorých život je priamo ohrozený, občania s 

ťažkým zdravotným postihnutím a držitelia preukazu s ťažkým zdravotným postihnutím. 

 

6. Obrad uzatvorenia manželstva sa koná v polhodinových intervaloch v závislosti od hodiny 

prvej podanej žiadosti o uzavretie manželstva, a to v sobotu v čase od 13,00 hod. do 18,00 

hod. a v pracovnom týždni v piatok v čase od 14,00 hod. do 16,00 hod. 

 

7. Na iný deň v týždni (pondelok až štvrtok) alebo iný čas ako v bode 6) sa vyžaduje 

predchádzajúci súhlas sobášiaceho a matričného úradu. Za uzavretie manželstva mimo doby 

určenej v bode 6) sa v súlade s položkou sadzobníka správnych poplatkov podľa zákona 

vyberá poplatok vo výške 16,50 €. Mesto Poltár okrem toho vyberá osobitný poplatok za 

náhradu času v sume 16,50 €. 

 

8. Sobášnymi dňami nie sú štátne sviatky, nedele a dni pracovného pokoja. 

 

9. Na uzatvorenie manželstva medzi štátnym občanom Slovenskej republiky a cudzincom ako 

aj medzi cudzincami navzájom sa tieto organizačné zásady vzťahujú primerane. Na výšku 

správnych poplatkov medzi uvedenými snúbencami sa vzťahuje príslušná položka sadzobníka 

správnych poplatkov podľa zákona. 

 

10. Fotografovanie a videozáznam si zabezpečujú snúbenci ako aj ostatní pozvaní občania na 

slávnostný obrad, sami. Fotografovanie alebo vyhotovovanie videozáznamu nesmie rušiť 

priebeh obradu. Sobášiaci, matrikárka majú právo určiť miesto, z ktorého je dovolené 

fotografovať alebo vyhotovovať videozáznam. 

 

 

Čl. III. 

Občiansky pohreb, posledná rozlúčka 

 
1. Občiansky pohreb a  posledná rozlúčka sa vykonáva bez časového obmedzenia na základe 

žiadosti pozostalých, po súhlase so správcom cintorína a taktiež po súhlase s organizátorkou 

občianskych pohrebov alebo zástupcami cirkví. 

 

2. Občianske pohreby a posledné rozlúčky sa vykonávajú v Dome smútku v Poltári,       

Slobody 495/61. 

 

3. Občianska rozlúčka na cirkevnom pohrebe sa vykoná v koordinácii so zástupcami cirkví. 



 

Čl. IV. 

Životné jubileá a jubilejné svadby 

 
1. Mesto Poltár vykonáva pre obyvateľov slávnostné obrady a blahoželania pri 

životných jubileách (80, 85, 90, 95, 100 a viac rokoch) a jubilejné svadby – strieborné (po 25. 

rokoch), zlaté (po 50.rokoch), diamantové (po 60. rokoch). 

 

2. Obrady podľa bodu 1) sa vykonávajú: 

a) po oznámení rodinnými príslušníkmi (prípadne inými občanmi) v obradnej sieni MsÚ 

Poltár, 

b) blahoželania sa vykonávajú priamo návštevou v domácnostiach jubilantov alebo 

v Zariadení sociálnych služieb v meste Poltár a Zariadení sociálnych služieb Tilia Slaná 

Lehota. 

 

3. Pri príležitosti Októbra - mesiaca úcty k starším sa vykonávajú slávnostné obrady v  

obradnej sieni MsÚ Poltár alebo v kultúrnom dome a taktiež v zariadeniach sociálnych 

služieb.  

 

Čl. V. 

Vecné dary 
 

1. Pre pozvaných občanov na občiansky obrad a jubilantov poskytuje mesto Poltár zo svojho 

rozpočtu prostredníctvom príslušného organizačného útvaru MsÚ kvety a vecné darčeky, a to 

nasledovne: 

a) uvítanie prvého občana mesta Poltár narodeného v príslušnom roku – kvety, pamätná kniha 

a darček v hodnote do 50 € 

b) uvítanie detí do života – pamätná knižka a darček v hodnote do 25 €, 

c) sobáše – kvety a vecný darček pre snúbencov v hodnote do  20 €, 

d) jubilejné sobáše – kvety a darčekový balík v celkovej hodnote do 20 €, 

e) životné jubileá pre občanov (80, 85, 90, 95 ročných) – kvety a darčekový balík v celkovej 

hodnote do 20 €, 

f) životné jubileum 100 a viac ročným občanom – kvety a darčekový balík v celkovej hodnote 

do 25 €, 

g) občianske pohreby – kvety v hodnote do 5 €, 

h) príležitostné podujatia v zariadeniach sociálnych služieb, domovoch (Deň matiek, Deň 

žien, Október -  mesiac úcty k starším a pod.) – kvety. 

 

 

 

 

 

 

 

Čl. VI. 



Záverečné ustanovenia 

 

1.  Týmito zásadami sa rušia Zásady činnosti Zboru pre občianske záležitosti pri MsZ 

v Poltári zo dňa 16.02.2006, ktoré nadobudli účinnosť 16.02.2006 a Uznesenie MsZ v Poltári 

o odmeňovaní účinkujúcich na obradoch. 

 2.  Tieto Zásady zabezpečovania občianskych obradov v meste Poltár nadobúdajú účinnosť 

dňom schválenia Mestským zastupiteľstvom v Poltári, dňa 2.marca 2015 Uznesením 

č.3/2015. 

 

 

 

                                                                                    Pavel  G A V A L E C                                                                                                            

        primátor mesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Príloha 1. 

 

Odmeňovanie účinkujúcich na obradoch. 



 
1. Účinkujúci sú odmeňovaní štvrťročne na základe zmlúv o účinkovaní v súlade 

s aktuálnymi právnymi predpismi. 

 

2. Na základe podkladov vypracovaných pracovníčkou Zboru pre občianske záležitosti o 

skutočnom počte vykonaných obradov účinkujúcim sa vyplácajú stanovené odmeny 

z rozpočtu mesta Poltár.  

 

3.  Pre jednotlivých účinkujúcich na obradoch sa určuje nasledovný honorár na jeden obrad: 

a) rečník ..................................................................................  10 €, 

b) matrikárka a zahájenie ........................................................  7 €, 

c) recitátor................................................................................  7 €, 

d) hudobník   ...........................................................................  7 €, 

e) spev.....................................................................................  7 €, 

f) smútočný rečník / hlavný prejav + recitácia 1 báseň ..........  20 €, 

g) prejav nad hrobom alebo pri aute + recitácia 2 básne ....... 15 €, 

 

V prípade konania občianskych pohrebov v sobotu, nedeľu a v sviatky patrí účinkujúcim 

odmena 100% príplatku. Smútočný rečník, recitácia ......... 40 € a prejav nad hrobom alebo pri 

aute, recitácia  ......   30 €. 

  

 

4.  Zapisovateľka do pamätnej knihy je odmeňovaná sumou 3 € za 1 stranu. 

 

5. Za obrady uvítania dieťaťa a občianske pohreby pre občanov, ktorí nemajú trvalý pobyt 

v meste Poltár, nebude hradený poplatok za vykonanie obradu z rozpočtu mesta Poltár. Za 

vykonanie vyššie uvedených obradov žiadateľ uhradí poplatok s ním spojený, na základe 

výpočtu pracovníčkou ZPOZ, do pokladne MsÚ Poltár. 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                            

                                                                    Pavel  G A V A L E C                                                                                                            

        primátor mesta 

 

 

 

Príloha 2. 

 

Paušálny príspevok na ošatenie pre účinkujúcich na obradoch. 

 



1. Osobám povereným zastupovaním mesta Poltár, ktorí organizačne a výkonne zabezpečujú 

občianske obrady poskytuje mesto Poltár zo svojho rozpočtu na úhradu zvýšených výdavkov 

na ošatenie a úpravu zovňajšku paušálny príspevok vo výške 10 € na jeden vykonaný obrad. 

 
 
 
 
 
 
 

                                                                                           

                                                                     Pavel  G A V A L E C                                                                                                            

        primátor mesta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ODMENY ČLENOV ZPOZ  
                                             v pracovných dňoch   / v sobotu, nedeľu, sviatok  
 



Sobáše, uvítanie detí 

sobášiaci, hlavný prejav                         8 €         /     16 € 
matrikárka, zahájenie, 
recitácia, hudba, spev          5 € x  4 = 20 €        /     10 € x 4 = 40 € 

 
Spolu za jeden obrad                             28 €      /       56 € 
 
Pohreby 

hlavná reč + 1 báseň recitácia                    20 €      /        40 € 
prejav nad hrobom + 2 básne recitácia     15 €      /        30 € 

Spolu za 1 občiansky pohreb                      35 €     /         70 € 
 
 
Paušálna odmena za jeden obrad je pre každého člena ZPOZ  8 € ( na úpravu 
účesu, na nákup oblečenia) 
 

Výpočet podľa počtu obradov v roku 2014 
 

Sobáše a uvítanie dieťaťa  v sobotu                    16 obradov x 56 €  = 896 €      
Paušálna odmena                          8€ x 4 členovia ZPOZ = 32 €  x 16 = 512 € 

Spolu za obrady                                                                                       1 408 € 
 
Pohreby  
v pracovných dňoch  9 pohrebov,                                            9 x 35 € = 315 € 
v sobotu, nedeľu, sviatok   8 pohrebov                                   8 x 70 € = 560 €  
paušálna odmena  17 pohrebov  x  16 € / 2 členky ZPOZ                       272 € 

 spolu za pohreby                                                                                       1 147 €  
 
Ostatné obrady v pracovných dňoch     16 obradov   
Odmena hlav.rečník +  4 členovia ZPOZ   28€                         16 x 28 €=448 € 
Paušálna odmena         4 členovia x 8 €= 32 €                         16 x 32 €=512 € 

Spolu  za ostatné obrady v pracovné dni                                                    960 € 
Zapisovateľky zapísali 119 strán x 3 € za 1 stranu                                    357 € 

Spolu na odmeny    v roku    2015                                                           3 872 € 
Odmeny v roku 2014                                                                                2 914 € 
Je potrebné navýšiť rozpočet ZPOZ na odmeny  o 958 €  takmer 1000 € 
Dary na občianske obrady – návrh na rok 2015(podľa skutočnosti v roku 2014) 

 
Sobáše                                              8 x 20 € = 160 €                                   



Uvítanie detí                          11 detí x 20 € = 220 € 
Životné jubileá               31 občanov x 20 € = 620 € 
         - 103 ročná                                                   25 € 
Kvety na občianske pohreby           17 x 5 € =  85 € 

 
Spolu na dary                                                   1 110 € 
 
Návrh na základe 100% navýšenia za účasť na obradoch počas dní pracovného 
voľna (soboty, nedele, sviatky)                         958 € 

 
Rozpočet ZPOZ je potrebné navýšiť o sumu  2 068  € 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Príloha 1. 

 

Odmeňovanie účinkujúcich na obradoch. 

 



1. Účinkujúci sú odmeňovaní štvrťročne na základe zmlúv o účinkovaní v súlade 

s aktuálnymi právnymi predpismi. 

 

2. Na základe podkladov vypracovaných pracovníčkou Zboru pre občianske záležitosti o 

skutočnom počte vykonaných obradov účinkujúcim sa vyplácajú stanovené odmeny 

z rozpočtu mesta Poltár.  

 

3.  Pre jednotlivých účinkujúcich na obradoch sa určuje nasledovný honorár na jeden obrad: 

a) rečník .................................................................................  10 € / 25 €/ 27 €, platné 

b) matrikárka a zahájenie ........................................................  7 € / 14 €, nový návrh  

c) recitátor................................................................................  7 € / 14 €, 

d) hudobník   ...........................................................................  7 € / 14 €, 

e) spev.....................................................................................  7 € / 14 €, 

f) smútočný rečník / hlavný prejav + recitácia 1 báseň ..........  20 € / 40 €,  

g) prejav nad hrobom alebo pri aute + recitácia 2 básne ....... 15 € / 30 €, 

 

V prípade konania občianskych pohrebov v sobotu, nedeľu a v sviatky patrí účinkujúcim 

odmena 100% príplatku. Smútočný rečník, recitácia ......... 80 € a prejav nad hrobom alebo pri 

aute, recitácia  ......   60 €. 

  

 

4.  Zapisovateľka do pamätnej knihy je odmeňovaná sumou 6 € za 1 stranu. 

 

5. Za obrady uvítania dieťaťa a občianske pohreby pre občanov, ktorí nemajú trvalý pobyt 

v meste Poltár, nebude hradený poplatok za vykonanie obradu z rozpočtu mesta Poltár. Za 

vykonanie vyššie uvedených obradov žiadateľ uhradí poplatok s ním spojený, na základe 

výpočtu pracovníčkou ZPOZ, do pokladne MsÚ Poltár. 

 

 

 

 


