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MESTO POLTAR,
Mestsky urad, Zelezni¢na 489/1, 987 01 Poltar

Smernica

ktorou sa ustanovuju zdsady uctovania ¢asového rozliSovania nikladov a vynosov,
zasady tvorby , pouzitia a i¢tovania rezerv a zasady tvorby, pouzitia a uétovania

opravnych poloziek v podmienkach MESTA POLTAR, Mestsky urad

Clanok I
Vymedzenie predmetu smernice

1. Predmetom smernice su:
- Z4asady uétovania ¢asového rozliSovania nakladov a vynosov
- Zasady tvorby, pouzitia a uétovania rezerv
- Zasady tvorby, pouzitia a u¢tovania opravnych poloZiek
- Osobitosti ¢tovania

Clanok 11
Zasady uétovania ¢asového rozliSovania

1. Podstatou tejto zasady je zohl'adnenie vietkych ndkladov a vynosov v i¢tovnom obdobi,
v ktorom vznikli a skuto¢nost’, Ze pozname vecny obsah pripadu, sumu a obdobie, ktoré¢ho
sa tykaju.

. Casovo sa nerozli§ujt pokuty, penale, spravne poplatky, mank4 a skody.

.V zmysle § 3 zakona o G¢tovnictve sa naklady a vynosy u¢tuji v tom uétovnom obdobi,

v ktorom vznikli, bez ohl'adu na defi ich thrady, inkasa alebo na defi vyrovnania inym
sposobom.

a)

b)

d)

. Pre ¢asové rozliSenie ndkladov a vynosov sa pouzivaju ucty:

381 — Naklady buducich obdobi; ide o vydavky bezného obdobia, ktoré sa tykaju
nakladov v buducich obdobiach, napr. vopred platené najomné, predplatné, poistné a
sluzby platené vopred. Uttovnym dokladom pre zat&tovanie ndkladov budicich
obdobi su faktiry, zmluvy a pod.

383 — Vydavky buducich obdobi; ide o ¢asové rozlisenie nédkladov bezného obdobia,
ktoré sa uhradia v budacich obdobiach, napr. ngjomné platené pozadu, telefony platené
pozadu. U&tovnym dokladom pre zat&tovanie vydavkov budtcich obdobi si interné
doklady.

384 — Vynosy buducich obdobi; ide o prijmy bezného obdobia, ktoré vecne a ¢asovo
patria do vynosov v buducich obdobiach, napr. nigjomné prijaté vopred. Uétovnym
dokladom pre zauétovanie vynosov su odberatel'ské faktury, zmluvy a pod.

385 — Prijmy buducich obdobi; ide o ¢asovo rozliSené vynosy, ktoré vecne a ¢asovo
patria do bezného obdobia, a ktoré sa tykaju prijmov v budicich obdobiach, napr.
nagjomné platené pozadu. Ugtovnym dokladom pre zatGétovanie prijmov buducich
obdobi su interné doklady.



5. Podklady potrebné k zatiétovaniu uétov casového rozlisenia predkladaji zamestnanci
vecne prisludného odboru Uradu NSK na ekonomicky odbor .

6. Ekonomicky odbor v lehote do 10.1. bezného roka za predchadzajici rok pripravi na
zauctovanie udaje:
- najomné platené uradu vopred ( z ndgjomnych zmlav)
- najjomné platené uradu pozadu ( z ngjomnych zmlav)
- vopred platené iné sluzby, napr. za telefony...

7. Ekonomicky odbor v priebehu roka uétuje vopred platené predplatné za ¢asopisy, noviny.,
zbierky zakonov. finanény spravodajca a iné, za poistné platené vopred.

Clénok III
Zasady tvorby, pouzitia a uétovania rezerv

1. V sulade s § 26 ods. 3 zdakona o uétovnictve je uétovna jednotka povinna tvorit’ rezervy ku
diiu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka.
Rezervy :
- su zavidzky s neistym ¢asovym vymedzenim alebo vyskou predstavujicimi existujucu
povinnost’ u¢tovnej jednotky, ktord vznikla z minulych udalosti, je pravdepodobné, Ze
v buducnosti zniZia ekonomické uZitky uétovnej jednotky, pri¢om nie je zndma presna
vyska,
- sa tvoria na zaklade zasady opatrnosti na rizika a straty,
- sa mOZu pouzit’ len na ucel, na ktory boli vytvorené,
- sa ocenia odhadom v sume dostatoénej na splnenie existujicej povinnosti (o¢akavanej
vyske zavizku).

2. Rezervy sa vzt'ahuji na povinnosti vyplyvajuce:
- 2o vieobecne zavdznych pravnych predpisov,
- z uzavretych zmlav,
- z dobrovol'ného rozhodnutia splnit’ si povinnost’ voli tretej strane.

3. Mesto Poltar tvori nayméi rezervy na :
- nevyfakturované dodavky a sluzby (voda, elektricka energia, plyn, telefony, dlhodoby
hmotny a nehmotny majetok, drobny hmotny a nehmotny majetok, material — vysku
rezervy stanovi zamestnanec ekonomického odboru po konzultacii so zamestnancami
ostatnych odborov/oddeleni, resp. zamestnanci ostatnych odborov/oddeleni, ktori dali k 31.
12. bezného roka poZiadavku na vystavenie objednavky na nakup majetku, tovaru,
materidlu, prace alebo sluzby alebo podpisali zmluvu, nastalo plnenie, ale nebola doruéena
faktura,
- overenie uctovnej zavierky — vysku rezervy stanovi zamestnanec ekonomického odboru
na zaklade podpisanej zmluvy,
- odvod za neplnenie povinného podielu zamestnavania ob&anov so zmenenou pracovnou
schopnost'ou a ob¢anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného predpisu — vysku
rezervy stanovi zamestnanec PaM,
- plnenia z prebiehajtcich sudnych sporov vratane pokit a penale vyplyvajicich zo
sudnych sporov — vysku stanovi odhadom pravny zastupca Mesta Poltar, ktory riesi sudny
spor,



- nevyCerpané dovolenky vratane socidlneho a zdravotného poistenia — vySku vypocita
zamestnanec PAM na zaklade poc¢tu dni nevyéerpanej dovolenky, priemernej mzdy a
percenta odvodu poistného,

- z ostatnych vy3Sie neuvedenych plneni v prospech Mesta Poltar, na ktoré nebola
predloZena faktura.

. Zamestnanec, ktory je povinny stanovit’ vysku rezervy, predlozi najneskor v lehote do 15.1.
pisomny doklad o vyske rezervy na ekonomicky odbor .

. Uétovanie rezerv - tvorba rezervy sa G¢tuje na t'archu nakladov, pouzitie a zrusenie rezervy
v prospech vynosov.

. Rezervy st predmetom dokladovej inventdry a pri inventarizacii sa posudzuje ich vy3ka a
odovodnenost’.

Clénok IV
Zasady pre tvorbu , pouZitie a ictovanie opravnych poloZiek

. Opravné polozky sa tvoria v silade s § 26 ods. 3 a 4 zakona o G¢tovnictve, kde sa definuje
povinnost’ uétovnej jednotky ku driu, ku ktorému sa zostavuje u¢tovna zavierka upravit’
ocenenie majetku opravnymi polozkami, ak existuje opodstatneny predpoklad zniZenia
hodnoty majetku pod jeho G¢tovni hodnotu. Opravné poloZky sa tvoria na zaklade zasady
opatrnosti ak je opodstatnené predpokladat, Ze nastalo zniZzenie hodnoty majetku oproti
jeho povodnému oceneniu a toto zniZenie je prechodného charakteru. Opravné polozky sa
daju vypoéitat pomerne presne, niekedy vsak len odhadom.

. Tvorba opravnej polozky sa G¢tuje na tarchu ndkladov. Zu¢tovanie alebo zru$enie opravnej
polozky sa uétuje v prospech vynosov.

. Mesto Poltar tvori opravné polozky:
- k dlhodobému majetku,

- k pohl'adavkam,

- k finan¢nému majetku.

. Opravna polozka k odpisovanému dlhodobému majetku, ktorého uzitkova hodnota sa
zniZzuje opotrebovanim, sa tvori, ak predpokladané buduce ekonomické uzitky z tohto
majetku su nizsie ako jeho ocenenie v G¢tovnictve. Opravnd polozka k neodpisovanému
dlhodobému majetku v Gétovnictve sa tvori, ak predpokladané budice ekonomické uzitky
z tohto majetku su niZ8ie ako jeho ocenenie v u¢tovnictve.

. Opravné polozky k pohladdvkam sa tvoria najmd k pohladavkam, pri ktorych je
opodstatnené predpokladat, Ze ich dlznik uplne alebo ¢iastoéne nezaplati; k spornym
pohladavkam voéi dlZznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie. Vytvaraju sa
nasledovne:

- k pohl'adavkam voéi dlznikom v konkurznom a vyrovnavacom konani najviac do vysky
menovitej hodnoty pohladdvok bez ich prisluSenstva prihlasenych v lehote uréenej
v uzneseni o vyhlaseni konkurzu alebo v uzneseni o povoleni vyrovnania,

- k nepreml¢anym pohl'adavkam, pri ktorych je riziko, Ze ich dlznik tplne alebo ¢iastocne
nezaplati, a ak od splatnosti pohl'adavky uplynula doba dlhsia ako:



- 12 mesiacov najviac 25 %

- 24 mesiacov najviac 50%

- 36 mesiacov najviac 100 %

menovitej hodnoty pohl'adavky, bez jej prislusenstva.

Pri urceni vysky opravnej polozky k pohl'addvkam je vecne prislusny zamestnanec — ktory
je povereny vymdhanim pohladavky povinny v lehote do 10. 1. (za predchadzajice
obdobie) predlozit’ veduicej finanéného oddelenia spravu o stave vyméahanych pohladavok
a stanovit’ vySku opravnej polozky, pricom je povinny prihliadat’ aj na bonitu dlZnika.
Zaroven vySpecifikuje pohladavky, pri ktorych je opodstatnené predpokladat, Ze ich
dlznik uplne alebo ¢iasto¢ne nezaplati, sporné pohladavky, nepremléané pohladavky. K
tymto pohladavkam sa na ekonomickom odbore zaiétuje opravna polozka.

. Na zaklade vysledkov inventarizacie a odportiéani UTK ekonomicky odbor zauétuje sumu
prechodného zniZzenia k dlhodobému majetku, k obstaraniu dlhodobého majetku a
k pohladavkam.

Clanok V
Osobitosti u¢tovania

. Utovna jednotka povaZuje za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov
¢iastku do 2.500 EUR vratane. Opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych
vynosov minulych u¢tovnych obdobi sa u¢tuju ako uétovné pripady bezného uctovného
obdobia na prislusnych uctoch nékladov alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov
a vynosov minulych étovnych obdobi sa G&tujii na udet 428 AU — Nevysporiadany
vysledok hospodarenia minulych rokov.

. 'V pripade nespravne uhradenej predpisanej pohladavky je Mesto Poltar opravnené
douctovat’ ¢iastku maximalne do vysky 0,50 EUR vratane na halierové vyrovnanie. Menej
uhradenu ¢iastku zauctuje na ucet 548 — Halierové vyrovnanie, naviac uhradenu ¢iastku
zau¢tuje na ucet 648 — Ostatné vynosy z prevadzkovych ¢innosti — halierové vyrovnanie.

. Uttovna jednotka dodavatel'ské faktiry za december bezného Gétovného obdobia, doslé do
20. 1. nasledujuceho kalendarneho roka, uétuje na uéte 321 — Dodavatelia v ¢leneni bezni
alebo kapitalovi.

. Vyuctovanie cenin - stravovacie poukdazky Mesto Poltar G¢tuje na konci kalendarneho
mesiaca na zaklade interného G¢tovného dokladu o spotrebe cenin na tGéte 213 - Ceniny.

Clanok VI
Zavereéné ucétovania

. Ku diiu zostavenia Gétovnej zdvierky Mesto Poltar zauétuje niektoré 3pecifické uctovné
operacie, ktoré sa vyskytuju len v oblasti Mesta a nim zriadenych rozpoctovych a
prispevkovych organizacii — vyuétovanie vSetkych transferov poskytnutych RO a PO
v lehote najneskor do 20. 1. (za predchadzajuci rok).

. Ku driu zostavenia uétovnej zavierky je v lehote do 20. 1. (za predchadzajici rok) Mesto
Poltar povinné vykonat vyuétovanie poskytnutych transferov subjektom, ktor¢ nie su v
zriad’'ovatel'skej posobnosti Mesta. (futbal, volejbal, kluby ....)



3. Nevyfakturované dodavky materialu, tovaru, sluZieb alebo préc, na ktoré sa netvorila
rezerva, sa ku driu Uétovnej zavierky zaudtuju na ucéet 326 — Nevyfakturované dodavky,
bud’ na zaklade zmluvy, dodacieho listu alebo iného dokladu, z ktorého je vyska zavizku
Zrejma.

4. Cestovné nahrady zamestnancov, ktoré boli vyuétované az po 31. 12. a budu vyplatené
v nasledujiicom roku sa zauétuju ku diiu G¢tovnej zavierky na ucéet 333 — Ostatné zavizky
voci zamestnancom.

5. Cestovné nahrady poslancov, ktoré boli vyuctované az po 31. 12. a budu vyplatené
v nasledujucom roku sa zauétuju ku driu uétovnej zavierky na ucet 379 — Iné zavizky.

6. Pohl'adavky a zavizky evidované v cudzej mene sa ku diiu zostavenia uctovnej zavierky
prepoditaju na eura referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhlasenym Europskou
centralnou bankou alebo Narodnou bankou Slovenska.

7. Pred zavere¢nym uUc¢tovanim sa zuétuju pripadné inventarizaéné rozdiely pri zasobach a
majetku a pohl'adavkach na zadklade pisomného stanoviska UIK, ktoré predloZi najneskor
v lehote do 20. 1. na ekonomicky odbor.

Clanok VII
Zavereéné ustanovenia

Smernica, ktorou sa ustanovuju zasady uétovania ¢asového rozliSovania nakladov a
vynosov, zasady tvorby , pouZitia a U¢tovania rezerv a zasady tvorby, pouZitia a uctovania
opravnych poloziek nadobuda u¢innost’ diiom 01. 6. 2011.

MESTO POLTA4
V Poltéri diia 31. méja 2011 Mestsky

$ J Foltay

Pavel GAVALEC
primator mesta




